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学生・保護者各位 

 

学校法人 食 糧 学 院 

東京栄養食糧専門学校 

校 長 渡 邊 智 子 

 

 

 

東京栄養食糧専門学校（以下本校という）は、保護者の皆様からいただいた学生身元・身上情報、

保証人情報、健康管理情報、学籍情報、履修・成績情報、学納金納入情報及び進路指導情報など、本

校が教育を行ううえで必要な個人情報を取り扱っております。 

この文書は、これからの個人情報の取り扱いにつきまして、個人情報保護法に従い取り扱いを定め

たものです。 

 

記 

１．個人情報の収集・利用目的 

本校は次に掲げる目的で個人情報を収集・利用します。 

（１）入学・休学・退学、進級、卒業などの学生異動管理を目的とするもの 

（２）カリキュラム、授業、試験、成績、入学試験（編入学試験含む）及び学籍簿の管理を目的に

するもの 

（３）国家試験の対策及び手続きを目的とするもの 

（４）学生生活、クラブ活動、課外活動の学生管理を目的とするもの 

（５）学生証、ネームプレート、学割作成を目的とするもの 

（６）健康管理を目的とするもの 

（７）学生傷害保険の加入、受給を目的とするもの 

（８）奨学金・褒賞金の受給を目的とするもの 

（９）学生名簿の作成を目的とするもの 

（10）進路指導を目的とするもの 

（11）学費納入管理を目的とするもの 

（12）寄付金受給管理を目的とするもの 

（13）広報活動を目的とするもの 

 

２．第三者に提供する個人情報 

本校は、本人の申し出があった場合に第三者への提供停止を条件に、次に掲げる個人情報を   

第三者に提供します。 

（１）学友会 

１）利用目的：①同窓会名簿の作成、②入会、各種同窓会活動の案内送付 

③同窓会誌の送付 

２）提供する項目：学生の①氏名、②住所、③電話番号、④進路先 

３）提供方法：書面または記録媒体（USB、CD等） 

（２）教育後援会 

１）利用目的：①教育後援会名簿の作成、②各種教育後援会活動の案内送付 

２）提供する項目：学生と保護者の①氏名、②住所、③電話番号 

３）提供方法：宛名シール 
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（３）校外・臨地・教育実習先（事業所、病院、福祉施設、学校など） 

１）利用目的：①実習生の身分証明及び保証、②細菌検査結果証明書の送付、 

③抗体検査結果証明書の送付 

２）提供する項目：①氏名、②住所、③電話番号、④年齢、⑤学籍番号、 

⑥細菌検査結果、⑦抗体検査結果、⑧健康診断書、 

⑨本籍地（都道府県別のみ） 

３）提供方法：書面又は記録媒体（USB、CD等） 

（４）広報活動の訪問先（大学、短期大学、高校、中学校など） 

１）利用目的：①当該校卒業生の本校進学のお礼 

２）提供する項目：①氏名、②近況報告 

３）提供方法：口頭 

 

３．利用目的の変更 

本校は、上記「１．個人情報の収集・利用目的」の利用目的と相当の関連性を有すると合理的に   

認められる範囲内において、利用目的を変更することがあります。利用目的を変更する場合は、     

「９．この文書の改訂」に従います。 

 

４．安全管理措置 

本校は、この文書で定める事項に適合するよう、収集した個人情報を安全に取り扱い、不正アクセ

ス、紛失、破壊、改ざんまたは漏洩が生じないよう適切な措置を講じます。 

 

５．委託先及び第三者提供先 

この文書に定める利用目的に関連して、委託先及び第三者提供先に個人情報を提供するにあたって

は、委託先及び第三者提供先としての適格性を十分に審査し、本校が求める個人情報保護体制を維持

できるよう管理・監督いたします。 

 

６．教職員への監督 

教職員に個人情報を取り扱わせるにあたっては、安全管理が図られるよう、教職員に対する必要か

つ適切な監督・指導を行います。 

 

７．個人情報の開示・第三者提供の停止・訂正等の手続き 

本人が当該本人に関する個人情報の開示・第三者提供の停止・訂正・追加・削除を求める場合は、

所定の書面をもって請求できます。ただし、本校では、教育上の配慮、その他の理由を考慮し、開示・

第三者提供の停止・訂正等を決定し、書面をもって回答いたします。 

 

８相談、問い合わせ及び開示・第三者提供の停止・訂正等の申し出先 

本校の個人情報に関する申し出先は次のとおりです。 

≪連絡先≫ 東京栄養食糧専門学校 教務部 教務学生課 

〒154‐8544 東京都世田谷区池尻 2‐23‐11  ℡ 03‐3424‐9113 

 

９．この文書の改訂 

本校は、個人情報の取り扱いについての見直しを行い、この文書の内容を改訂する場合があります。

この文書を更新した際には、本校掲示板及びホームページ上でお知らせします。 


